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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DE TURISMO Y FOMENTO ARTESANAL
REMTYS

—
| HOMOCLAVE: DDE-2697

TRAMITE SERVICIO

Consiste en realizar el registro de Artesanos del municipio en la Coordinacién de Turismo y Fomento Artesanal, con la finalidad de integrar y
publicar el Catalogo de Artesanos para la difusién y promocion de sus productos, en la pagina de Turismo y del Ayuntamiento, asi como
participar en ferias y exposiciones municipales.

: ' Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México, Titulo Séptimo, Capitulo Hl, Articulo 95
y 98, fracciones I-XXII, Capitulo I1l, Articulo 102, fraccién XIl.

Titulo Octavo, Capitulo Décimo Tercero, Articulo 158 fraccion XXIII del Bande Municipal Vigente.

 FUNDAMENTO LEGAL:
\

| DOCUMENTO A OBTENER:

No aplica

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

VIGENCIA DEL DOCUMENTO|
EAOBTENER:

No aplica No aplica

| :SE REALIZA EN LINEA?: No aplica
i

NO !
, Ml DIRECCION
; WEB:
!.
| CASOS EN 1OS QUE EL TRAMITE DEBE
| REALIZARSE:

Cuando el Artesano (a) quiera dar difusién y promocién a sus productos.

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica

EUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
| REQUISITOS: |

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)

1.- Credencial de Aresano, expedida por IIFAEM,| Si(cotejo) Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio

FONART y/o la Direccién de Desarrolle Econémico del Econémico. Procedimiento 3.7 “Catalogo de artesanos’

Ayuntamiento Pagina 180.

2.- Fotografias digitales de la o las artesanias que en su Si No Manuzal de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo

caso se guieran promocionar en formato (JPG). Econdmico. Procedimiento 3.7 “Catalogo de artesanos’
Pagina 180.

3.- Video del proceso artesanal de elaboracion Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Econémico. Procedimiento 3.7 “Catalogo de artesanos”
Pagina 180.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

1- Credencial de Aresano, expedida por [|IFAEM, Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo

FONART y/o la Direccién de Desarrollo Econdémico del| Si(cotejo) Si(1) |Econémico. Procedimiento 3.7 "Catalogo de artesanos’

Ayuntamiento Pagina 180.

2.- Fotografias digitaies de Ia o Ias artesanias gue en su Si No Manuai de Procedimientos de iz Direccion de Desarroiio

caso se quieran promocionar en formato (JPG). Econdmico. Procedimiento 3.7 “Catalogo de artesanos”
Pagina 180.
Manual de Procedimientos de la Direccidn de Desarrollo

3.- Video del proceso artesanal de elaboracion Si No Econémico. Procedimiento 3.7 “Catalogo de artesanos”
Pagina 180.
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica No aplica

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. La o el Coordinador (a) de Turismo y Fomento Artesanal visita a las y los artesanos del municipio: Lapidaria, Alfareria, Textil, Fibras Naturales,
Laudaria, Cerdmica, Destilados y Gastronomia para realizar la entrevista y aplicar el Formato de Registro.

2. La o el Artesano responde la entrevista, llena el formato de registro y firma un consentimiento para que sus datos y el producto que elabora,
sean incluidos en el catalogo.

3. La o el Auxiliar Administrativo actualiza Iz base de datos con la informacién proporcionada.

4. La o el Coordinador (a) de Turismo y Fomento Artesanal entrega la informacion a la Coordinacion de Comunicacion Social para el disefio del
Catélogo.

5. La o el Coordinador {a) de Turismo y Fomento Artesanal disefia el Catalogo, una vez congluide lo remite a la Coordinacion de Turismo
Fomento Artesanal.

8. La o el Auxiliar Administrativo envia oficio a la Jefa o Jefe del Departamento de Tecnologias de la Informacién solicitando la publicacion del
Catalogo en el sitio web oficial del ayuntamiento.

7. La o el Jefe (a) del Departamento de Tecnologias de Ia Informacién recibe el catélogo y lo difunde en la pagina oficial del ayuntamiento.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

| PLAZO PARA PREVENIR AL

FUNDAMENTO

| SOLICITANTE EN CASO DE | No aplica - No aplica
AUSENCIA © ERROR EN bRz
REQUISITOS:
| PLAZ© DEL SOLICITANTE No aplica No aplica
| PARA SUBSANAR LA Skt
| PREVENCION:
' DURACIO‘\I DEL TRAMITE 10 minutos : i 10 minutos
St PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:
‘ Gratuito
No aplica
| FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A T"C%meﬁg’a N/A | TARJETA DE DEBITO |na| BN LIN%}/\AE;?;TAL DE I na
| sDONDE PODRA '
| PAGARSE? Noapioa
| OTRAS ALTERNATIVAS: RGETd[!
ggggf&%?o?\:i 1.- Que el Artesano sea del Municipio de Atiacomulco
| DEL TRAMITE 2.- Que realmente se trate de una artesania
APLICA
AFIRMATIVA No aplica P Sl No apiica

FICTA
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Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 19 fraccidn XIX del Bando
Municipal Vigente.

| DERECHOS DE Denuncia ante Contralorfa Municipal, ubicada en Calle Roberto
LOS USUARIOS Barrios Castro S/N, Colonia Las Fuentes. Teléfono: 712 124 [=liNley\i =\kie)

| ANTE ACTOS DE  [StE¥ JURIDICO

| CORRUPCION

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE Articulo 12 de la Ley para la Mejora
(el [=EA sNaRes Protesta Ciudadana. jﬁg%x?gqg e Regulatoria del Esm}{io de México y
| EN @S DATOS sus Municipios
AQUI
| MANIFESTADOS

| DERECHQS DE
|LOS USUARIOS
| ANTE LA

| NEGATIVA

No aplica i}j g%ﬁ\éﬂg NTO  FN aplica

| APLICA
INSPEC(“ION
VERIFICACION © NOMBRE DE

VISITA LA

DOMICILIARIA INSF‘ECCION. " FUNDAMENTO
| (previa, durante o VERIFICACION JURIDICO
idespues de la O VISITA
| resolucion del DOMICILIARIA
| tramite o '
servicio)?

SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA
(0]=18 c/\leN@iCI= No aplica CONSERVAR PARA SU No aplica
f LA REALIZA: REALIZACION:

No aplica

| OBJETIVO DE LA
 INSPECCION,
VERIFICACION O [NEEE
VISITA
DOMICILIARIA

DEPENDENCIA u ORGANISMG:TJ UI'\IIDAD ADMINISTRATIVA REQPONSABLE

Coordinacion de Turismo y Fomento Artesanal

Téc. Prof. En Cont. Patricia Olvera Ramirez
CALLE | Av. Adolfo Lopez Mateos esq. Calle Geranio | No. ExT. [s00 | NO.INT. [Noapiica
| MuNICIPIO: | Atiacomulco

| = .
HORARIO Y Biastinl=vagp=ilel[elM 8 De Lunes a Viermnes de 9:00 a 16:00 horas
| TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

122 59 01

No aplica turismoatlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

No aplica

INO. EXT. lNo aplica I NO. INT. | No aplica
| MUNICIPIO:

I No aplica

No aplica
EXTENSION CORREQ ELECTRONICO:

| - =
HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
TELEFONOS:

No aplica No aplica

No aplica

| MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | No aplica
| |
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INFORMACION ADICIONAL
‘PREGUNTA FRECUENTE 1: ‘ £ Qué beneficios se obtienen al tener la credencializacion?

RESPUESTA:

|
iPREGUNTA FRECUENTE 2:

Por parte del Ayuntamiento de Aflacomulco, se contara con el registro acreditado para futuros talleres,
exposiciones, convenios, convenciones, programas, a2poyos y mas.

£Con la inscripcién al registro de artesanos puedo acceder a espacios en ferias y exposiciones
artesanales?

RESPUESTA
‘PREGUNTA ERECUENTE 3:

SI, atendiendo al tipo de convocatoria y el nimero de espacios gue se asignen

¢ El catilogo digital estara tinicamente disponible en linea?

RESPUESTA: De manera abierta al pablico, si. Se imprimen un par de copias pero Unicamente es para uso de instancias

autorizadas

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica
//w\
/\T\-—' s s -
MRUDO Y Au? & FECHA DE ACTUALIZACION:

Marzo 2025

i GEL A buru Hemangdez
uectoraleﬁﬂsmnilo Econdmico

CCONTamIco \//
4/ ;




